Na osnovi stavka 4. clanka 22. Zakona o pravu na pristup informacijama (NN
172/03,144/10,77/11) i Popisa tijela javne vlasti (NN 3 9/05.) ravnatelj Graditeljske Skole
Cakovec donio je odluku kojom se ustrojava

KATALOG INFORMACIJA

L
U ovom Katalogu informacija navode se sve informacije koje Graditeljska skola Cakovec
posjeduje, kojima raspolaze ili koje nadzire.

1L
Skola posjeduje, raspolaze ili nadzire informacije koje su grupirane i sistematizirane na
sljedeci nacin:

1. Opce informacije o Skoli

- naziv skole

- adresa

- telefonski broj

- e-mail Skole

- ime ravnatelja.

2. Kadrovske informacije

- broj zaposlenih

- pregled podataka o zaposlenim sluzbenicima i namjestenicima

- pregled bolovanja, koristenja godisnjih odmora

- popunjenost radnih mjesta — viskovi i manjkovi zaposlenih

- pregled radnog staZa zaposlenih.

3. Informacije o ucenicima

- broj ucenika (ukupno, po razredima,odgojnim grupama u ucenickom domu, po
programima, po spolu, po mjestu boravka)

- plan upisa u Skolu i ucenicki dom

- informacije o upisu u 1. razred u Skolu i ucenicki dom

- ostale informacije o ucenicima nadleZnim institucijama

4. Racunovodstvene informacije

- blagajnicko poslovanje

- financijsko knjigovodstvo

- materijalno knjigovodstvo

- pregled placa.

5. Informacije o nastavnim planovima i programima skole

- pregled verificiranih nastavnih planova i programa prema zanimanjima koja se izvode u
redovnom programu i u programu obrazovanja odraslih.

6. Informacije o opéim i drugim vazec¢im aktima Skole

- pregled op¢ih akata Skole ( Statut, Pravilnik o radu, Pravilnik o radu kolegijalnih tijela,
Pravilnik o zastiti od poZara, Pravilnik o zastiti na radu, Pravilnik o ku¢nom redu za skolu
i ucenicki dom, i drugi pravilnici koje skola posjeduje).

I1I.
Osoba mjerodavna za rjeSavanje ostvarivanja prava na pristup informacijama (sluzbenik
za informiranje) i zaprimanje zahtjeva je tajnik Skole.



v.
Sluzbenik za informiranje zaprimljeni zahtjev evidentira u Upisnik, rjeSava zahtjev i daje
informacije kojima raspolazZe, odnosno zahtjev za informacijama kojima ne raspolaze
prosljeduje osobama koje raspolaZu traZenim informacijama.

V.
Informacije po zaprimljenim zahtjevima mogu davati:
Ravnatelj — sve informacije
Tajnik — sve informacije osim informacija iz djelokruga rada pedagoga, racunovode i
knjiznicara
Pedagog — samo informacije iz djelokruga rada pedagoga
Racunovoda — samo informacije iz djelokruga rada racunovode
Voditelj ucenickog doma — samo informacije iz djelokruga rada ucenickog doma
Voditelj Skolskih radionica- samo informacije iz djelokruga rada skolskih radionica
Voditelj Sportske dvorane- samo informacije iz djelokruga rada Sportske dvorane
Knjiznicar — samo informacije iz djelokruga rada knjiznicara
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Radi osiguravanja javnosti rada, skola ¢e omoguciti neposredan uvid u rad objavom
vaznih informacija na web stranici skole.

VII.
Ova odluka stupa na snagu danom donoSenja, a primjenjuje se od 27.prosinca 201 1.
godine.

Cakovec, 27 prosinca 2011. godine
Klasa: 035-01/11-01- ¢4
Urbroj:2109-13-01-01
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