Na temelju ¢lanka 58. | 118. Zakona o odgoju i obrazovanju u osnovnoj i srednjoj Skoli (NN
126/12, 94/13 i 152/14) i ¢lanka 69. Statuta Graditeljske Skole Cakovec od 26.03. 2015., Skolski
odbor na sjednici odrzanoj 27. listopada 2015. godine donio je

PRAVILNIK O KUCNOM REDU
UCENICKOG DOMA

. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ucenicki dom (u daljnjem tekstu : Dom) je odgojno-obrazovna ustanova u djelatnosti srednjeg
Skolstva, koji, u sklopu odgojno-obrazovnog programa, za ucenike osigurava i primjeren boravak
(smjestaj i prehranu) tijekom pohadanja srednjoskolskog obrazovanja, sukladno Zakonu o odgoju i
obrazovanju u osnovanoj i srednjoj skoli, (Narodne novine br. 126/12, 94/13 i 152/14). Dom djeluje
u sastavu Graditeljske §kole Cakovec.

Clanak 2.

Rad i zivot u¢enika u Domu odvija se po pravilima ponaSanja u zajednici koja se ureduju ovim
Pravilnikom i Statutom Graditeljske $kole Cakovec.

Tijekom Skolovanja, odnosno boravka u Domu, ucenici se moraju osposobljavati u prihvacanju
obveza koje im predstoje, prihvac¢anju druStvene sredine kao i novom nacinu zivota.

Ucenicima se mora omoguciti stjecanje potrebnih navika 1 vjeStina, kako bi mogli razvijati osjecaj
odgovornosti prema sebi 1 sredini u kojoj zZive.

Clanak 3

Odredbe ovog Pravilnika odnose se na sve ucenike, korisnike usluga Doma i zaposlene djelatnike.
Izrazi koji se u ovom Pravilniku koriste, a koji imaju rodno znacenje, bez obzira na to jesu li
koriSteni u muSkom ili zenskom rodu, obuhvacaju na jednak nac¢in 1 muski 1 zenski rod.

Clanak 4.

Pravilnikom se ureduju :
- pravila i obaveze ponasanja u Domu, unutarnjem i vanjskom prostoru,
- pravila medusobnih odnosa ucenika,
- pravila medusobnih odnosa ucenika, studenata s radnicima Doma,
- radno vrijeme Doma,
- pravila sigurnosti i zastite od socijalno neprihvatljivih oblika ponasanja, diskriminacije,
neprijateljstva i nasilja,
- nacin postupanja prema imovini Doma.

Clanak 5.

Ucenici se u Dom primaju temeljem Odluke o uvjetima za prijem uéenika u ucenicke domove, a
koju za svaku Skolsku godinu donosi ministar znanosti, obrazovanja i sporta.

Clanak 6.

Dom kao davatelj usluga i roditelj, odnosno skrbnik ucenika, sklapaju ugovor o smjestaju ucenika u
Dom za vrijeme trajanja upisanog programa obrazovanja.

Ugovor se ovjerava kod javnog biljeznika.

Ugovorom se reguliraju prava i obaveze ucenika tijekom smjestaja u Domu.



PRAVILA I OBAVEZE PONASANJA U DOMU, UNUTARNJEM I VANJSKOM
PROSTORU

Clanak 7.

Rasporedom aktivnosti odreduje se ritam rada uc¢enika u Domu tijekom dana, ¢ime se organizira
radni dio dana i odmor ucenika, u skladu s potrebama i njihovim psihofizi¢kim razvojem te je
odreden raspored dana:

- Budenje i ustajanje — 6.00 - 6.30 - za ucenike koji odlaze u Skolu i na praksu u jutarnjoj
smjeni (nedjeljom i praznikom u 8.00)

- ustajanje — 7.00 - 7.30 — za uc¢enike koji u skolu i na praksu odlaze u poslijepodnevnoj smjeni

- jutarnja toaleta i doru¢ak — 6.15 - 7.45 (nedjeljom i praznikom od 8.00 do 9.00)

- obvezno uéenje — 8.00 — 11.00 sati (za poslijepodnevnu nastavu), odnosno
15.00 — 18.00 sati (za jutarnju nastavu)

- slobodno vrijeme — 11.00 — 15.00 sati

- rucak —12.00 - 14.30 (nedjeljom i praznikom 12.00-13.30)

- velera— 18.00 - 19.30 (nedjeljom i praznikom 18.00-19.00)

- slobodno vrijeme : izborne aktivnosti, druZenja, u¢enje po potrebi — 19.00-22.00 (subotom i
u dane pred blagdane do 23.00)

- spremanje za spavanje — 22.00 sata (subotom i u dane pred blagdane u 23.00)

- zakljucavanje Doma — u 22 sata

Clanak 8.

Ucenici su obvezni poslije budenja ustati, obaviti osobnu higijenu, a do odlaska u $kolu 1ili u¢enja
namjestiti krevet i urediti u¢eni¢ku sobu.

Clanak 9.

- Zabranjeno je remetiti mir galamom i bukom, glasnom glazbom (i s mobitela), posjetima po
sobama u vrijeme ucenja, a od 23 sata do 6 sati, u Domu mora biti potpuni mir, uz gasenje
svjetla, §to nadzire no¢ni pazitel;.

- Odstupanja od dnevnog rasporeda za grupu i pojedinca moguce je samo uz znanje i odobrenje
odgajatelja, odnosno voditelja doma.

Clanak 10.

Dolazenje i napustanje prostorija Doma

(1) Radnim danom ucenici prvih razreda imaju dozvoljen izlazak do 21.30 sati, a ucenici drugih,
trecih i Cetvrtih razreda do 22.00 sata.

(2) Subotom ucenici svih razreda imaju izlazak do 23.00, a punoljetni maturanti do 24.00 sata.

(3) Prilikom dolazenja i napustanja prostorija Doma, ucenik se mora pridrzavati rasporeda rada (kod
odlaska u $kolu/na praksu obvezno je sa sobom ponijeti sve potrebno za taj dan).

(4) Ukoliko kasni u Dom, ucenik se prijavljuje dezurnom odgajatelju ili no¢énom pazitelju, a svom
odgajatelju obvezan je opravdati kasnjenje.

(5) Za izlazak duzi od predvidenog duzan je traziti odobrenje odgajatelja svoje odgojne skupine, a
odgajatelj, ukoliko je izlazak duzi od 24.00 sata, suglasnost roditelja.

(6) Suglasnost roditelja za izlazak uc¢enika duzi od predvidenog moze biti samo do 2 sata ujutro (u
skladu s Obiteljskim zakonom).

(7) Za odlazak kuc¢i vikendom ucenik se dogovara s odgajateljem, a odlaske biljeze po prijavi no¢ni
pazitelj i odgajatelji.




Clanak 11.

Ucenje

U skladu s rasporedom rada i kuénim redom ucenici su obvezni uciti u odredeno vrijeme.

Ukoliko ucenik izostaje s ucenja, duzan je izostanak opravdati odgajatelju svoje odgojne skupine. O
nazoc¢nosti ucenju vodi se evidencija od strane odgajatelja.

Osim soba, ucenici za ucenje mogu Koristiti sve slobodne prostore (dnevne boravke, crtaonu,
knjiznicu i dr.) i duzni su ih odrzavati urednim.

Dopunsko ucenje organizira se prema osobnim potrebama ucenika (najdulje do 24 sata), a 0 njemu
se vodi posebna evidencija. Prostori za dopunsko ucenje, posebno nakon povecerja, dogovaraju se s
odgajateljem.

Za vrijeme ucenja ucenik ne smije u u¢enju ometati druge ucenike.

Clanak 12.
Prehrana

- ucenici se hrane u restoranu Doma, a hrana se uzima samoposluzno

- jelovnik se planira za mjesec dana, a sastavlja ga Povjerenstvo za jelovnik kojeg ¢ine voditelj
kuhinje, medicinska sestra, ekonom i predstavnici odgojnih skupina

- primjedbe o kvaliteti hrane, brzini usluge osoblja u kuhinji i sl., mogu se pismeno ili usmeno
uputiti voditelju, ravnatelju ili Odgajateljskom vije¢u; primjedbe se mogu ubaciti i u sanduci¢
“Primjedbe 1 prijedlozi”

- nije dopusteno iznoSenje hrane i pribora za jelo iz blagovaonice (iznimno u opravdanim
slu¢ajevima — npr. donoSenje hrane bolesnom uceniku u sobu i sl.)

- ucenik moze dobiti zamjenski suhi obrok (lunch paket) u sluc¢aju:
- odlaska na cjelodnevni izlet
- cjelodnevnog programa u $koli (nastava + praksa)

- zavrijeme uzimanja obroka i boravka u blagovaonici ucenici se moraju pristojno ophoditi i
ponasati

- UCenici ne smiju do¢i u restoran U neprikladnoj i necistoj odjeci i obuci, a $to se Smatra
neprikladnim (pidzama, kratke hlacice, razgoli¢enost...) procjenjuju u svakom konkretnom
slucaju zdravstveni ili pedagoski djelatnik

- nakon obroka ucenici su duzni namjestiti stolice 1 odloziti posude 1 pribor za jelo na za to
predvideno mjesto.

Clanak 13.

Zdravstveno-higijenski standardi

(1) Posteljno rublje mijenja se svaka dva tjedna, prema obavijesti na oglasnoj plo¢i Doma.

(2) Ucenici osobno rublje mogu dati na pranje u domsku praonicu. U sluc¢aju kvara stroja za pranje
rublja, Dom nije duzan osigurati pranje osobnog rublja.

(3) Ucenik u Dom ne smije doc¢i bolestan. Ukoliko se razboli u Domu, obavezno se treba javiti
medicinskoj sestri ili dezurnom odgajatelju, koji ¢e obavijestiti roditelje i dogovoriti daljnje
postupanje.

(4) Ucenici su obvezni svakodnevno urediti svoje sobe u skladu s uputama zdravstvenog djelatnika i
odgajatelja.

(5) Otpad i smece obvezno se odlaze i sortira na za to predvidena mjesta prema vazeéim propisima.



Clanak 14.
U suradnji sa Zavodom za javno zdravstvo Medimurske Zupanije provodit ¢e se nenajavljeno
testiranje ucenika na droge za koje Dom ima suglasnost roditelja i samih ucenika, u medicinskoj
ustanovi. Rezultati testiranja bit ¢e poznati roditeljima, struénjacima zaduzenim za testiranje,
stru¢noj suradnici, medicinskoj sestri, odgajateljima, voditeljici Doma i ravnateljici $kole.

Clanak 15.

KoriStenje unutrasnjih prostora Doma

U Domu su ucenici, osim u prizemlju, obavezni nositi kuéne papuce iz higijensko-zdravstvenih
razloga. Obucu obvezno odlazu u garderobne ormaricée. I1zlazak iz doma i ulazak u dom u ku¢nim
papucama nije dozvoljen.

Zajednicke prostore (knjiznica, crtaona, restoran i sl,) ucenici koriste prema utvrdenim pravilima.
Nije dozvoljeno Saranje i lijepljenje plakata po zidovima i inventaru hodnika, sanitarnih prostorija i
ostalih zajednickih prostora.

Clanak 16.

KorisStenje spavaonica

- raspored ucenika po sobama odreduje odgajatelj, uz uvazavanje zelja ucenika

- spavaonice se redovito Ciste svaki dan, prema utvrdenom rasporedu. Spremacice doma
spavaonice Ciste temeljito jednom mjese¢no te u vrijeme zimskih, proljetnih i ljetnih praznika

- ucenici su duzni Cuvati spavaonice, njihov namjestaj i opremu (nije dozvoljeno premjestanje
inventara)

- plakati i fotografije smiju se lijepiti na za to pripremljene povrsine, ali u dogovoru s
odgajateljem

- ucenik moze preseliti u drugu sobu samo uz odobrenje odgajatelja

- odgajatelj moZe preseliti ucenika u drugu sobu ako je to u interesu ucenika

- U spavaonicama je dozvoljeno postavljanje osobnih predmeta i plakata uz uvjet da se ne
oStecuju zidovi 1 inventar sobe.

Pravila ponaSanja u prostoru Doma:

Clanak 17.
Ucenici imaju pravo:
- Na postivanje temeljnih ljudskih prava i osobnosti
- Na zdravi zivot u domu
- na komunikaciju
- na ugodan Zivot u domu
- Na stru¢nu, odgajateljsku i prijateljsku podrsku zaposlenika doma
- sudjelovati u formiranju pravila ponasanja u Domu putem Vije¢a ucenika i Povjerenstava

Clanak 18.
Zabranjeno je :
- unoSenje vece koli¢ine pokvarljive hrane u Dom jer u sobama nema prostora za njihovu pohranu
- unosenje i konzumiranje alkohola te opojnih i psiho-aktivnih sredstava u Dom
- nasilno ponasanje, zlostavljanje svih oblika, a posebno fizicko razra¢unavanje (na¢in postupanja
u slu¢aju nasilja pobliZe se odreduje Protokolom o postupanju u sluajevima nasilja u Skoli)
- diskriminiranje po nacionalnoj osnovi, spolu, jeziku, vijeri i sl.
- puSenje u svim prostorijama Doma (Zakon 0 ogranicavanju uporabe duhanskih proizvoda),
- unoSenje sredstava, opreme i uredaja koji mogu izazvati pozar ili eksploziju
- drzanje i noSenje svih vrsta i kategorija oruzja u prostoru Doma,
- kockanje 1 kladenje, lihvarenje i medusobno trgovanje,
- glasno sviranje glazbe po hodnicima, restoranu i ostalim zajednickim prostorima



- ponaSanje kojim se drugoga ometa u radu ili odmoru, u za ta predvideno vrijeme

- unoSenje sadrzaja (tiskovine, CD-i i sl.) i posjete stranicama na internetu nepocudnog sadrzaja

- dovodenja stranih osoba u prostore Doma, bez odobrenja voditelja, odgajatelja i portira

- drzanje i dovodenje zivotinja u prostore i okoli§ Doma

- galamom, bu¢nom glazbom, posjetima po sobama i sl. remetiti no¢ni mir iza 22,00 sata

- neeti¢no koriStenje fotoaparata, mobitela, raunala i sli¢nih uredaja

- neovlasteno objavljivanje fotografija, video uradaka i podataka drugih uc¢enika i djelatnika

- bacanje raznih predmeta kroz prozor doma

- spavanje u drugim sobama bez suglasnosti odgajatelja

- strogo je zabranjeno izlazenje kroz prozor i penjanje po fasadi (svi ucenici koji posredno ili
neposredno sudjeluju u tom prekrSaju podlijezu izricanju pedagoske mjere iskljucenja iz
ucenickog doma)

Clanak 19.

Unos 1 uzivanje alkohola i psiho-aktivnih tvari, nasilno ponasanje, a posebno fizicko
razra¢unavanje, diskriminacija, krada i namjerno unistavanje domskog inventara, izvrSenje
kaznenih djela i narusavanje sigurnosti drugih uc¢enika, smatraju se teSkim povredama pravila
kuénog reda koje ¢e se sankcionirati primjenom strozih pedagoskih mjera (opomena pred
iskljucenja 1 iskljucenje iz uc¢enickog doma)

Uz izricanje pedagoskih mjera poduzimat ¢e se i druge mjere za koje se procijeni da su opravdane :
- pozivanje roditelja i udaljavanje uc¢enika iz Doma, ako se utvrdi da je pod utjecajem alkohola ili
opojnih sredstava,

- upucivanje na testiranje na drogu ili alkohol u zdravstvenu ustanovu uz suglasnost roditelja,

- prijava policiji, ukoliko postoji opravdana sumnja na izvrSeno kazneno djelo,

- prijava centrima za socijalnu skrb,

- obvezivanje ucenika s problemima u ponasanju na trazenje stru¢ne pomoci,

- obveza pohadanje pedagoskih radionica i dr.

DEZURSTVA U DOMU
Clanak 20.
U Domu dezuraju: portir i odgajatelji.
Dezurstvo portira traje od 6,30-14 i od 14-22 sata od ponedjeljka do petka te svake druge subote od
8-13 sati. Moguce su izmjene radnog vremena U dogovoru s portirima.

Clanak 21.

DuZnosti portira su:

- vodenje prijava ulaska osoba koje nisu stanari Doma,
- evidencija zapazanja dogadaja tijekom dezurstva,
- odobravanje ulaska u zgradu u dogovoru s odgajateljima,
- davanje potrebnih obavijesti ucenicima, roditeljima i strankama koje dolaze u Dom,
- vodenje brige o urednosti i Cisto¢i ulaznog prostora i okolisa Doma,
- obavljanje svih poslova koje im odrede medicinska sestra, odgajatelji i ostale sluzbene osobe
Doma
Clanak 22.

POSJETE
Roditelji, odnosno skrbnici, uz znanje odgajatelja, mogu posjetiti svoje dijete tijekom cijelog dana i

obi¢i prostore u kojima njihova djeca borave.
Razgovori roditelja, odnosno skrbnika i odgajatelja obavljaju se u pravilu u sobama odgajatelja.



Druge osobe mogu posjetiti u¢enika samo u slobodnom vremenu od 11.30 do 14.30 sati. Prijatelji i
poznanici ucenika mogu se zadrzavati u zgradi i ispred zgrade uz evidenciju na porti i uz dopustenje
odgajatelja.

Odgajatelj ¢e posjetu uskratiti ukoliko procijeni da je osoba u posjeti pod utjecajem alkohola ili
drugih opojnih sredstava, i/ili se nedoli¢no ponasa te je prijetnja sigurnosti u¢enicima i djelatnicima
Doma.

Clanak 23.
SLOBODNO VRIJEME UCENIKA

Slobodno vrijeme ucenici koriste prema osobnoj Zelji, ali sukladno pravilima ponaSanja koja su
odredena ovim Pravilnikom. Ako odlaze u grad ili posjete prijateljima i poznanicima, o tome
moraju obavijestiti odgajatelja. Odlaske kuci preko vikenda u¢enici najavljuju odgajatelju i noénom
pazitelju.

Clanak 24.

Izlasci ucenika preko no¢i nisu dozvoljeni. lzbivanje preko no¢i dozvoljava se iznimno, uz
odobrenje odgajatelja, koji procjenjuje opravdanost zahtjeva, i prethodnu suglasnost roditelja,
odnosno skrbnika.

Clanak 25.

CUVANIJE IMOVINE

Duznost djelatnika Doma, u¢enika i drugih osoba koje borave u Domu je skrbiti se o imovini Doma.
Obvezno je zakljucavati spavaonice prilikom njihova napustanja.

Dom ne snosi odgovornost za osobnu imovinu ucenika (prijenosno racunalo, mobitel, novac i

druge vrijedne stvari), ali pruza moguénost da se ta imovina odloZi/pohrani u sluzbenim
prostorijama doma (u dogovoru s odgajateljem).

Za odrzavanje ku¢nog reda odgovorni su svi djelatnici 1 ucenici Doma.

Ucenicima nije dozvoljena upotreba sluzbenih telefona.

Clanak 26.

Bicikli, motori i druga prijevozna sredstva ostavljaju se na za to odredenom mjestu u domskom
dvoristu 1 obavezno zakljucavaju, budu¢i da Dom ne snosi odgovornost za nestanak ili oSte¢enje
istih.

Clanak 27.

Djelatnici Doma moraju se racionalno Koristiti sredstvima Doma koja su im stavljena na
raspolaganje.

Clanak 28.

Troskove Stete namjernog ili nehoti¢nog ostecenja imovine Doma nadoknaduju ucenici koji su Stetu
pocinili.

Ukoliko se ne moze utvrditi poCinitelj Stete, troSkove ¢e solidarno snositi uc¢enici odredene sobe ili
kata, koji se sluze doti¢nim inventarom ili svi u¢enici Doma, ako inventar sluzi za op¢u upotrebu.
Procjenu pocinjene Stete, ukoliko se radi o manjim oSte¢enjima, obavlja domar.

Procjenu pocinjene Stete, ukoliko se radi o ve¢im ostecenjima, obavlja povjerenstvo koje imenuje
voditelj.

Jedan od Clanova povjerenstva za procjenu Stete obvezno je predstavnik ucenika.

Clanak 29.



Zbog opasnosti od pozara i ugrozavanja sigurnosti ucenika te opterecenja elektro-instalacija u domu

nije dozvoljeno:

- paljenje svijeca,

- upotreba frizidera,

- upotreba otvorenih grijaca za vodu,

- upotreba drugih elektricnih pomagala (posebno onih kuéne izrade ili bez atesta) koja bi mogla
uzrokovati pozar.

Na upozorenje odgajatelja u¢enik mora navedene predmete odnijeti kuci, a radi mjera sigurnosti

odgajatelj ili nocni pazitelj moze oduzeti elektri¢na troSila te ih vratiti uceniku prilikom prvog

odlaska kuc¢i.

Clanak 30.

Sve kvarove i Stete koje se dogode u Domu treba odmah prijaviti odgajatelju ili no¢nom pazitelju,
radi evidencije, otklanjanja i njihove sanacije.

Clanak 31.
RADNO VRIJEME
Dom radi sedam (7) dana u tjednu za vrijeme nastavne godine.
Dnevno radno vrijeme Doma je od 00,00 do 24,00 sata. Moguce su izmjene dnevnog radnog
vremena vikendom i u vrijeme blagdana.

Clanak 32.

Radnici su duzni dolaziti na posao i odlaziti s posla prema rasporedu radnog vremena.
Radnici na posao ne smiju dolaziti pod utjecajem alkohola ni drugih opojnih sredstava.

Clanak 33.
MEDUSOBNI ODNOSI UCENIKA, STUDENATA | ODNOS PREMA DJELATNICIMA DOMA

Odnosi izmedu ucenika/studenata trebaju se zasnivati na medusobnom postovanju, toleranciji,
prijateljstvu, razumijevanju i kulturnom ophodenju.

Ucenik/student ne ispunjava ove duznosti ako: zastrasuje druge, psuje, laze, krade, uniStava,
zlostavlja, ponizava, ne pruzi pomo¢ uceniku u nevolji, ometa uéenje, neovlasteno snima druge
ucenike i djelatnike 1 sl.

Ucenici su duzni svako saznanje o mogucem nasilju prijaviti dezurnoj osobi.

Clanak 34.

Odnos ucenika/studenta prema djelatnicima Doma i drugim osobama koje se zateknu u Domu mora
biti u skladu s pravilima kulturnog ophodenja.

Clanak 35.

Roditelj ucenika, odnosno skrbnik, duzan je pocetkom godine obvezno do¢i u Dom, a tijekom
Skolske godine suradivati s odgajateljem i stru¢nim suradnikom psihologom Doma, odnosno
komunicirati s odgajateljem najmanje jednom mjese¢no i dolaziti na razgovor u Dom na poziv
odgojnog osoblja.



Clanak 36.
KRSENJE KUCNOG REDA

Postupanje prema odredbama ovog Pravilnika sastavni je dio radnih obveza radnika i u¢enika
Doma.

Radnik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je za tezu povredu radne
obveze.

Ugenik koji postupi suprotno odredbama ovoga Pravilnika, odgovoran je prema Statutu Skole.
Osobu koja za vrijeme boravka u Domu kr$i unutarnji red, voditelj ili dezurni odgajatelj udaljit e iz
prostora Doma.

Zbog teskih povreda pravila ku¢nog reda, studentu se raskida sklopljeni Ugovor s Domom.

Ucenici mogu izjaviti prigovor odgajatelju, stru¢nom suradniku — psihologu, voditelju i ravnatelju,
ako smatraju da su im od strane djelatnika povrijedena njihova prava propisana zakonom, Statutom

i ovim Pravilnikom

ZAVRSNE I PRIJELAZNE ODREDBE

Clanak 37.

Ovaj Pravilnik stupa na snagu danom objavljivanja na oglasnoj plo¢i Doma.
Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti Pravilnik o kuénom redu od 11.9. 2013.

Klasa: 602-03/15-166
Ur.broj: 2109-57-15-01-01

Datum 27.10. 2015. Predsjednica Skolskog odbora:

Tatjana Vadas, prof.

Ovaj pravilnik o kuénom redu objavljen je na oglasnoj plo¢i dana 29.10. 2015.

Ravnateljica:

Srebrenka Pongrac, dipl.ing.grad.



